Изучение базы данных ACCESS с помощью пошаговых инструкций.

1 Создание базы данных Access
1. Загрузить на выполнение базу данных Access.

2. Создать в свей папке новую базу данных и присвоить ей имя Клиника.mdb.

3. Познакомиться со структурой основного окна базы данных. Обратить внимание на следующие элементы:

· Ярлыки объектов (Таблицы, Запросы, Формы, Отчеты, Макросы, Модули);

· Кнопки управления объектами (Открыть, Конструктор, Создать).

4. Назначение объектов:

· Таблицы – объект хранения данных. База данных может содержать несколько таблиц, таблицы могут быть связаны между собой для организации эффективного хранения информации.

· Запросы – объект, с помощью которого осуществляется выборка из таблиц необходимых данных.

· Формы – позволяют реализовывать 2 функции:

· Служат для представления данных в удобном для просмотра и анализа виде;

· Являются основой для программного управления базой данных. Позволяют встраивать элементы управления (текстовые поля, кнопки, флажки и т.п.) и использовать программную поддержку на языке Visual Basic.

· Отчеты – объект, позволяющий готовить отобранные из базы данные для вывода на принтер с широким набором возможностей, включая построение диаграмм и графиков.

· Макросы – объект, позволяющий управлять базой данных с помощью последовательности команд. В простых случаях заменяет программирование.

· Модули – объект, содержащий программы на языке Visual Basic for Applications (VBA), управляющие работой базы данных.

5. Кнопки управления объектами:

· Открыть – открывает объект для работы;

· Конструктор – открывает объект в режиме конструктора, что дает возможность вносить изменения в его структуру;

· Создать – открывает конструктор для создания нового объекта.

2 Создание таблиц

1. Переключиться на вкладку Таблица.
2. Щелкнуть по кнопке Создать. При этом откроется конструктор таблиц, который служит для создания табличной структуры. Он имеет вид таблицы, состоящей из 3 столбцов:

· Имя поля – название столбца создаваемой таблицы;

· Тип данных – определяет тип данных, которые должны находиться в этом поле;

· Комментарий – необязательное поле, в котором может располагаться поясняющий текст к данному столбцу таблицы. При работе с таблицей комментарий выводится в строке состояния.

3. Типы данных, поддерживаемых Access:

· Текст – текстовые данные размером не более 255 символов.

· Поле МЕМО – текстовые данные большого объема размером до 65535 символов.

· Числовой – числовые данные различных форматов, основные из них:

· Байт – целое положительное число в диапазоне от 0 до 255;

· Целое – целое число в диапазоне от –32768 до + 32767;

· Длинное целое - целое число в диапазоне

от –2 147 483 648 до +2 147 483 647;

· Одинарное с плавающей точкой – число в пределах от -3.402823E38 до
-1.401298E-45 для отрицательных чисел и от
1.401298E-45 до 3.402823E38 для положительных.;

· Двойное с плавающей точкой – число в пределах от 

-1.79769313486231E308 до -4.94065645841247E-324 для отрицательных чисел и от 1.79769313486231E308 до 4.94065645841247E-324 для положительных.

· Дата/время – специальные форматы для обозначения даты и времени. Наиболее часто используется краткий формат даты, представляемый в виде 12.09.2006 (число, месяц, год).

· Денежный – формат представления денежных величин. Обозначение используемой валюты зависит от настроек операционной системы.

· Счетчик – специальный формат представления целых чисел. При вводе данных в таблицу поле счетчика заполняется автоматически. Используется для ключевых полей.

· Логический – данные этого формата могут принимать только 2 значения – Истина или Ложь (допустимые варианты Да/Нет, Вкл/Выкл). Может использоваться, например, для характеристики заболеваемости пациента – Заболел/Не заболел, Госпитализирован/Не госпитализирован, Жив/Умер.

· Поле объекта OLE – тип данных, допускающий размещение в поле таблицы документов, подготовленных в других программных продуктах, например, текстовый документ Word, рабочая книга электронной таблицы Excel или документы других программ, поддерживающих технологию OLE (технологию взаимного обмена данными).

4. Создать структуру таблицы со следующими полями:

· Ключ Пациенты
· Фамилия И О

· Дата рождения

· Пол

· Место жительства

· Поле Ключ Пациенты сделать ключевым (щелкнуть по кнопке с изображением ключа на панели инструментов) и присвоить ему тип данных Счетчик.
· Типы данных остальных полей задать по смыслу содержащейся в них информации. Здесь и далее для полей типа Дата/Время установить краткий формат даты. Для этого в разделе Свойства поля щелкнуть по строке Формат поля и выбрать из выпадающего списка нужный формат.

5. Присвоить таблице имя Пациенты. Для этого закрыть конструктор таблицы (Файл/Закрыть), после чего появится диалоговое окно с запросом на имя таблицы.

6. Создать еще одну таблицу с именем Госпитализация со следующими полями:

· Ключ Госпитализация
· Связь Пациенты
· Дата поступления

· Диагноз

· Дата выписки

· Врач

· Поле Ключ Госпитализация сделать ключевым.
· Обе таблицы будут связаны друг с другом с помощью полей Ключ Пациенты и Связь Пациенты. Тип связи будет установлен один-ко-многим, что в данном случае означает, что одной записи в таблице Пациенты может соответствовать несколько записей в таблице Госпитализация. Другими словами, каждый пациент может быть госпитализирован несколько раз. Поэтому типы и форматы данных обоих полей должны в точности совпадать.

7. Открыть таблицу Пациенты и заполнить 6 записей (строк таблицы) произвольными, но разумными данными, соблюдая следующие условия:

· Числа в ключевом поле Код пациента не должны повторяться. Чтобы не создавать лишние трудности при создании межтабличных связей, лучше всего использовать последовательные числа, начиная с 1.

· Фамилии двух пациентов должны начинаться на одну букву.

· В качестве места жительства указать 3 различных города (т.е. города в некоторых записях должны повторяться).

3 Создание межтабличных связей

1. Закрыть все таблицы. Если по неосторожности оказалась закрытой база данных, то открыть пункт меню Файл и в нижнем разделе меню в списке недавно открывавшихся файлов выбрать пункт с именем вашей базы.

2. Вывести на экран окно Схемы данных (Сервис/Схема данных или кнопка на панели инструментов, на которой изображены соединенные прямоугольники). При этом на экране появится окно схемы данных, на которое наложено уже знакомое по конструктору запросов окно добавления таблицы.

3. Добавить обе таблицы и закрыть окно добавления.

4. Выделить поле Код пациента из таблицы Пациенты и буксировкой наложить его на поле Номер пациента в таблице Госпитализация. В результате должно появиться диалоговое окно настройки межтабличной связи.

5. Поставить флажок Сохранение целостности данных, убедиться в том, что создается связь типа Один-ко-многим. Щелкнуть по кнопке ОК.

6. После закрытия окна настройки на схеме данных должна появиться связь в виде линии, соединяющей задействованные поля двух таблиц. На стороне один должна стоять 1, на стороне многие должен стоять знак бесконечности.

7. Связь Один-ко-многим означает, что одной записи в таблице Пациенты может соответствовать несколько записей в таблице Госпитализация. Это отражает тот факт, что один пациент может быть госпитализирован несколько раз.

4 Заполнение таблицы Госпитализация

1. Заполнить 6 записей в таблице Госпитализация, соблюдая следующие условия:

· Поле Код госпитализации заполнить последовательными числами.

· Данные в таблице должны отражать тот факт, что один из пациентов, зафиксированных в таблице Пациенты, был госпитализирован 1 раз, второй пациент 2 раза, третий пациент 3 раза. Остальные 3 пациента не были госпитализированы и их данные не нашли отражения в данной таблице. Это условие регулируется данными в поле связи Номер пациента. Access находит в поле Код пациента таблицы Пациенты такое же число и понимает, что данные о госпитализации относятся к этому пациенту.

· В таблице должны встречаться 3 различных диагноза и 3 различных фамилии врача.

· Даты поступления и выписки должны лежать в пределах одного месяца.

5 Создание запросов с отбором полей из таблицы

1. Перейти на вкладку Запросы.

2. Щелкнуть по кнопке Создать и выбрать конструктор для создания запроса. При этом на экране появятся два окна: окно конструктора запросов, на которое наложено окно добавления таблицы. С помощью последнего окна выполнить операцию добавления таблицы Пациенты (предварительно выделив ее в списке таблиц), после этого закрыть окно добавления. Изображение таблицы появится в верхней части конструктора в виде прямоугольного окна со списком полей таблицы. Если случайно появились лишние окна, их нужно убрать щелчком правой кнопки по таблице с последующим выбором пункта Удалить из контекстного меню.

3. В нижней части окна конструктора запросов располагается механизм формирования запроса. Он представляет собой таблицу, в столбцах которой следует расположить требуемые поля одной или нескольких таблиц, а в строках – следующие параметры:

· Поле – имя поля таблицы.

· Таблица – имя таблицы, которой принадлежит поле.

· Сортировка – порядок сортировки записей в запросе – алфавитный или обратный, необязательное поле.

· Вывод на экран – флажок, управляющий выводом поля на экран при выполнении запроса. Поле с выключенным выводом на экран допускает сортировку и установку условий отбора.

· Условие отбора – записанное в специальных терминах условие отбора записей для вывода при выполнении запроса

4. Создать запрос с отбором полей из таблицы. Для этого заполнить строку Поле первых трех столбцов именами полей таблицы Фамилия, Дата рождения и Место жительства. Это можно сделать следующими способами:

· Отбуксировать имя поля из верхней части конструктора.

· Щелкнуть по строке Поле, открыть выпадающий список и выбрать нужное поле.

· Выполнить двойной щелчок по нужному полю в верней части конструктора. При этом имя поля появится в ближайшем свободном столбце.

· Не следует вводить имя поля с клавиатуры во избежание ошибок.

На этом создание простейшего запроса закончено.

5. Выполнить запрос. Для этого можно не закрывая его щелкнуть по кнопке на панели инструментов с изображением восклицательного знака или выполнить пункт меню Запрос/Запуск.

6. Закрыть запрос (Файл/Закрыть) и присвоить ему имя Отбор полей.

6 Создание запросов с отбором по текстовым данным

1. Используя те же приемы создать новый запрос по той же таблице. Перенести в конструктор все поля кроме Код пациента.

2. В столбце Фамилия, в строке Условие отбора ввести фамилию одного из пациентов, встречающихся в таблице.

3. Выполнить запрос и убедиться, что отобраны только те записи, в которых встречается указанная фамилия.

4. Сохранить запрос под именем Отбор по тексту.

5. Создать еще один запрос с такими же полями. В столбце Фамилия в строке Условие отбора ввести букву, с которой начинаются фамилии двух пациентов, и звездочку. Например, если фамилии начинаются на букву И, то следует ввести И*. Выполнить запрос и убедиться в том, что отобраны все пациенты, фамилии которых начинаются на введенную букву. Сохранить запрос под именем Отбор по шаблону.
6. Создать еще один такой же запрос, но в условии отбора ввести следующий текст, заключенный в квадратные скобки: [Введите фамилию пациента]. Такой запрос называется запрос с параметром. При его выполнении вначале возникает диалоговое окно с заданным текстом, в поле окна следует ввести одну из фамилий пациентов, данные которого будут выданы. Убедиться в правильности выполнения запроса. Сохранить запрос под именем Запрос с параметром.

7 Создание запросов с отбором по числовым полям и полям Дата/Время

Данные в формате Дата/время сохраняются в памяти компьютера в числовом виде, поэтому операции с числами и датами задаются и выполняются одинаковым образом.

1. Создать запрос Отбор по дате по таблице Пациенты, который отбирает пациентов моложе 20 лет. Для этого в условие отбора поля Дата рождения поставить следующее выражение:

> 1.01.86

2. Создать запрос Пенсионеры, который отбирает пенсионеров: мужчин старше 60 лет и женщин старше 55 лет. Для этого использовать условия отбора по двум полям – Пол и Дата рождения и две строки условий отбора.

8 Создание запросов по связанным таблицам

С помощью запросов можно объединить данные, находящиеся в связанных таблицах. Техника создания запросов по нескольким таблицам не отличается от рассмотренных выше случаев.

1. Создать новый запрос, добавив в него обе таблицы – Пациенты и Госпитализация. Убедиться, что в запросе отражается межтабличная связь.

2. Включить в запрос все поля из обеих таблиц, кроме ключевых полей и поля связи.

3. Выполнить запрос и изучить структуру результата. Обратить внимание на то, что записи с одним и тем же пациентом повторяются столько раз, сколько записей в таблице Госпитализация относится к данному пациенту

4. Сохранить запрос под именем Связанные таблицы.

5. Создать новый запрос по обеим таблицам, включив в него те же поля. В условие отбора в поле Врач ввести фамилию врача, присутствующую в таблице. Проверить правильность выполнения и сохранить запрос под именем Врач.

6. Создать новый запрос с отбором по полю Диагноз, использовав в качестве условия отбора текстовый шаблон. Сохранить запрос под именем Диагноз.

7. Создать запрос Точная дата с отбором пациентов, которые находились в больнице в определенный день.

9 Контрольное задание

1. Создать базу данных Библиотека.mdb, состоящую из двух таблиц: Авторы и Учебники. Основной таблицей является таблица Авторы, каждому автору может принадлежать авторство нескольких учебников, приведенных в таблице Учебники. Структура таблиц должна предусматривать возможность создания межтабличной связи типа один-ко-многим.

Таблица Авторы содержит следующие поля:

· Код автора

· Фамилия И О

· Дата рождения

· Пол

· Место работы

Таблица Учебники:

· Код учебника

· № автора

· Название

· Число страниц

· Год издания

Определить ключевые поля, обратить внимание на настройку типов и форматов данных ключевых полей и поля связи.

2. Создать межтабличную связь типа один-ко-многим с сохранением целостности данных (руководствуясь условием: один автор – несколько учебников).

3. Заполнить обе таблицы данными на 6 авторов. Одному автору принадлежит авторство одного учебника, другому двух, третьему трех.

4. Создать запросы по обеим таблицам:

· С отбором по фамилии автора (присвоить имя Автор).

· С отбором по текстовому шаблону названия учебника (Учебник).

· С отбором по месту работы автора, вводимому в качестве параметра (Место работы).

· С отбором учебников, изданных более 5 лет назад (Старые учебники).

· С отбором учебников конкретного автора, имеющим более 300 страниц (Толстые учебники).

Установить такие параметры отбора или изменить данные в таблицах так, чтобы в результате выполнения каждого запроса отбиралась часть табличных записей.

